.

Wir suchen fUr unsere Physio- und Ergotherapiepraxis:

Empfangsmitarbeiter (w/m/d)

Wir sind ein junges, dynamisches Team, welches sich vergroBem mochte und aus diesem Grund
engagierte und veraniwortungsbewusste Mitarbeiter suchtl

Du bist symphatisch, hast eine tolle Ausstrahlung und arbeitest gerne mit Menschen?
Dann bist du bei uns genav richtig!

Zu deinen Aufgaben gehdrt es unsere Patienten freundlich zu empfangen und neue Patienten
aufzunehmen. AuBerdem bist du verantwortlich fur die Terminkoordination, dazu gehort

die Terminvergabe und die Terminplanung {besonders bei organisatorischen Anderungen
durch Krankheit oder Urlaub der Therapeuten). Des Weiteren beschaftigst du dich mit den

Abbrechnungen aller Leistungen und der allgemeinen Organisation und Korrespondenz am
Empfang.

Wir bieten Dir
* eine entspannte Teamatmosphare
e ein vielfaltiges Aufgabengebiet in unserem modemen und wachsenden Gesundheitszentrum

e eine leistungsgerechte Vergutung sowie einen sicheren Arbeitsplatz in einem innovativen und
traditionellen Gesundheitsunternehmen

Was wir uns von Dir winschen:
* Du bist freundlich und flexibel
* Du verfugst Uber Berufserfahrung
(z.B. auch als Sprechstundenhilfe oder Empfansdame in der Hotellbbranche)
e Bestenfalls sprichst du tUrkisch oder arabisch (dies ist aber nicht zwingend noilwendig)
e Du hast Efahrung mit dem Soflwareprogramm Theorg

Dann freven wir uns auf Deine Bewerbung!

Sende Deine Bewerbungsunteragen z.Hd. Frau Sonja Hempel-Ergun per E-Mail an:
s.hempel@hempel-physioergo.de
oder per Post an: Hempel Rehabilitation & Bewegung GmbH
Z.Hd. Frau Sonja Hempel-Ergun
Prinzenallee 84
13357 Berlin
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